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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tam thoi vé t§ chire va hoat dong cia Thuw vién
Truwomg Pai hoc Kinh té - Ky thuat Cong nghiép

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE - KY THUAT CONG NGHIEP

- Can ctr vao Luat So hitu tri tué sb 50/2005/QHI1 ngay 29 thang 11 ndm 2005 cua Quéc hoi va
s6 36/2009/QH 12 ngay 19/6/2009 Luat stra déi, bd sung mot s diéu ctia Ludt S& hitu tri tug;

- Can clr Nghi dinh s6 72/2002/ND-CP ngay 06 thang 8 ndm 2002 ciia Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh Phap [énh Thu vién;

- Nghi dinh so 131/2013/ND - CP ngay 16/10/2013 quy dinh xir phat vi pham hanh chinh vé
quyén tac gia, quyén lién quan.

- Cén clr Nghi dinh 158/2013/ ND-CP ctia Chinh phu vé quy dinh xt phat vi pham hanh chinh
trong linh vuc vian héa, thé thao, du lich va quang céo;

- Can ctr Thong tu 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08/12/2014 cua B Van hoa, Thé thao va Du
lich quy dinh vé hoat dong chund mon. nghiép vu cua thu vién;

- Céan cu Quyet dinh sb 13/7008/QD BVHTTDL ngay 10 thang 3 nam 2008 cua B¢ trudng
B6 Van hod, Thé thao va Du lich Vé viéc ban hanh Quy ché miu td chirc va hoat dong thu vién
truong dai hoc;

- Cén cr Thong tu s6: 27/2006/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2016 co hiéu luc tir ngay 15
thang 2 nam 2017 quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén mén nghiép vu ctia nganh gido duc;

- Can cir Quyét dinh s6 70/2014/QP-TTg ngay 10/12/2014 cia Tha tudng Chinh phi v& viéc
ban hanh "Biéu I8 trudng Pai hoc';

- Can ¢t Quyét dinh sé 7586/QD- BCT ngay 25/8/2014 cua B9 truong Bo Cong Thuong vé
viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc cua Trudng Dai hoc Kinh té - Ky
thuat Cong nghiép;

- Cén ctr vao Quyét dinh sé: 80/QD-PHKTKTCN ngdy 28 thang 02 nim 2018 v& viéc ban
hanh quy ché t chirc hoat dong cta truong PHKTKTCN;

- Can cu Quyét dinh sé: 81/QD-DHKTKTCN ngay 28 thdng 02 nam 2018 cia Hiéu trudng
quy dinh v& viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo nim 2018;

- Theo d& nghi cua Trudng phong Bao tao,

QUYET DINH:

Dleu 1. Ban hanh “Quy ché tam thoi vé td chirc va hoat dong cua Thu vién truong Dai hoc
Kinh té - Ky thuat Cong nghi¢p”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cac don vi c6 lién quan va toan thé can b, vién chiic, sinh vién trong Nha
trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nlz(?n.'
- Nhu diéu 3;
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BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) TRUONG PAI HOC Poc lap - Tw do - Hanh phic
KINH TE - KY THUAT CONG NGHIEP

QUY CHE TAM THOI
. Vé tb chirc hoat dong ciia thu vién truong Pai hoc Kinh té - K§ thuit Cong nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 830/0P-DHKTKTCN, ngay 16 thang 11 nam 2018
cua Hiéu truong truong Pai hoc Kinh 1é - Ky thuat Cong nghiép)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé td chirc, hoat dong va co sd vat chét ctia Thu vién Trudong
Dai hoc Kinh té - Ky thuat Cong nghiép (sau diy goi tét 1a Thu vién).

2. Quy ché nay ap dung dbi voi toan bd cac don vi, cd nhan la cong churc, vién chuec,
can bg, giang vién va sinh vicn cua Trudmg Pai hoc Kinh té - Ky thuat Cong nghiép, trong
cong téc td chirc va hoat dong cua Thu vién.

Piéu 2. Tén goi ciia thu vién

1. Tén tiéng Viét: Thu vién Truong Dai hoc Kinh té - K§ thuét Cong nghiép

2. Tén tiéng Anh: University of Economics-Technology for Industries Library

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Thu vién (dinh nghia moi nhit cia UNESCO), khéng phu thudc vao tén goi, la bat
ki bd suu tap c6 to chitc ctia sach, bdo, tai liéu céc loai, 4n phdm dinh ki... Nhan vién thu
vién c6 trach nhiém t6 churc cho ban doc sir dung tai liéu dé nghién ctru thong tin, gido duc
& giai tri.

2. Thu vién dién tir 1a thu vién trong d6 tai liéu duoc thu thap, luu gitt, xtr ly, t6 churec,
tra ctru, str dung dudi dang dién tir.

3. Tai liéu thu vién la nhiing tai liéu duoc tao 18p trong qua trinh xay dung vén tai liéu
thu vién va bao gdbm mét sé dang thie chu yéu sau: gidy, dién tor, da phuong tién va céc
dang thtrc khéc.

4. Tai liéu noi sinh 1a tai liéu duoc hinh thanh trong qué trinh hoat dong nghién ciru
khoa hoc, giang day, hoc tap, quan ly, san xuat, sang tao cic san phdm cong nghé cua cac c4
nhén va ctia cac don vi trong toan Trudng.

5. Xay dung vén tdi licu thu vién la viéc thuc hién thuong xuyén qua trinh thu thap, lua
chon, thanh loc tai liéu phu hgp v6i chic ning, nhiém vu cia thu vién va nhu cu cua dbi
tuong nguodi s dung ma thu vién c6 trach nhiém phuc vu.

6. Xur Iy tai liéu thir vién 1a qua trinh thuc hién viéc xu ly k¥ thuat, hinh thirc va néi
dung tai liéu theo quy tic cua nghiép vu thu vién.
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7. T6 chire tai liéu thu vién 1 vige b tri, sip xép tai liéu theo ndi dung, hinh thirc va
muc dich stir dung tai liéu.

8. Bdo quan tai liéu thu vién 1a hoat dong bao vé, gitt gin, phong ngira va loai trir cac
yéu té gay hai cho tai liéu do thién nhién hodc con nguoi gay ra.

9. Dich vu thir vién 1a cac cong viéc, hoat dong, qué trinh hay cach thirc ma thu vién td
chitc thyc hién nham phuc vu, d4p tng nhu cau nguoi su dung.

10. Nguoi sur dung la ngudi c6 nhu cAu tra ctru, tim thong tin, tai liéu, sir dung tai liéu,
san phém, dich vu thu vién, hodc tham gia céc hoat dong khéc do thu vién td chirc.

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA THU VIEN

Piéu 4. Chirc niing

Thu thép, t6 chic Iuu trit cac tai liéu, san phim théng tin, phd bién va cung cp thong
tin phuc vu hoat dong giang day. hoc tép, dao tao, nghién ctru khoa hoc, trién khai ing dung
tién bo khoa hoc cong nghé va quan ly cta cén b, gidng vién, sinh vién ngudi doc trong va
ngoai truong, ddng thoi cung cap cac dich vu théng tin thu vién, hd trg ban doc va cac san
phdm vin héa cta nha truong.

Piéu 5. Nhiém vu

1. Tham muu gitip lanh dao Nha truong xay dung quy hoach, ké hoach hoat dong dai
han va ngén han ctia thu vién: t6 chire didu phéi toan bd hé théng thong tin, tu liéu, thu vién
trong nha trudng;

2. B6 sung, phat trién ngudn luc théng tin dép (g nhu ciu giang day, hoc tap, nghién
ctru khoa hoc va chuyén giao cong ngh€ cta nha trudng; thu nhan céc tai liéu do nha trudng
xuat ban, céc cong trinh nghién ctru khoa hoc da duoc nghiém thu, tai liéu hoi thao, khoa
ludn, ludn van thac sy, ludn 4n tién si cla cén b0, giang vién, sinh vién, hoc vién, chuong
trinh dao tao, gido trinh, va cic dang tai liéu khac cta nha trudng, cac 4n phém tai tro, biéu
tang, tai liéu trao ddi gitta céc thu vién;

3. T6 chirc phuc vu, huéng din cho ban doc khai théc, tim kiém, st dung hi¢u qua
ngudn tai liéu va céc san pham dich vu thong tin - thu vién thdng qua cac hinh thitc phuc vu
cua thu vién phtt hgp véi quy dinh ctia phap luat;

4. Nghién ctru, ing dung thanh tuu khoa hoc cong nghé tién tién va cdng ngh¢ thong tin
vao cong tac thu vién; Hinh thanh, xay dung va phat tr ién thu vién dién tir vai cac tai liéu dién
tu, bai giang dién tr cho sinh vién.

5. Xay dung quy hoach, ké hoach, t6 chirc bdi dudng chuyén mdn, nghiép vu, ngoai
ngit, tin hoc cho can by thu vién dé phét trién ngudn nhan luc cé chét luong nhdm nang cao
hiéu qua cong téc;

6. T6 chitc, quan 1y can bo, tai san theo su phén cép cua hidu truong; bao quan, kiém ké
dinh ky vbn tai lidu, co s& viit chat k¥ thudt va tai san khéac ctia thu vién; tién hanh thanh loc
ra khoi kho céc tai liéu lac hau, hu nat theo quy dinh;
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7. Thuc hién béo cdo tinh hinh hoat déng hang nim va bao cdo dot xuét khi cé yéu cau
cla cac cip co tham quyén.

Diéu 6. Quyén han

1. Quan ly va st dung vén tai liéu, van phong, thiét bj va tai san khéc do trudng Pai
hoc Kinh té - Ky thuat Cong nghiép giao quan ly.

2. Tham gia céac hoi nghé nghiép, cac hdi nghi, hoi thao khoa hoc vé thong tin thu vién
trong nudc va quéc té theo quy dinh cta phap luat.

3. Mo rong giao luu, hop tac véi cic thu vién, td chirc ca nhan trong nudc va nudc
ngoai vé tiép nhan tai tro, vién tro, trao ddi ngudn luc théng tin, kinh nghiém chuyén mon,
tham gia cac mang thong tin phit hop voi quy dinh ctia nha truong va ctia phép luat;

4. TS churc cac hoat dong dich vu c6 thu pht hgp véi quy dinh cta phéap ludt va chire
nang nhiém vu duoc giao;

5. Tir chéi phuc vu tai li¢u trai phap luat va ndi quy, quy ché cta thu vién.

Diéu 7. Poi tuwong phuc vu cia thu vién

béi tuong phuc vu chinh cta thu vién la, céng chuc, vién chire, can bd, gidng vién,
nghi€n cttu sinh, hoc vién, sinh vién, cdc nha nghién ctru khoa hoc (sau day goi la ban doc)
thudc Truong. Néu c6 diéu kién, thu vién Truong co thé phuc vu ddi tuong ban doc ngoai
nha truong va duoc phép thu phi dich vu theo quy dinh.

Chuwong III
TO CHUC VA HOAT PONG CUA THU VIEN

Diéu 8. Co ciu td chirc ciia thw vién

Thu vién truong la mot to truc thudc phong Pao tao, ¢ co ciu td chic gém can bo
quan ly va can bo lam tai cic bd phan chuyén mén nghiép vu: B phéan ky thuat, bd phan
phuc vu ban doc, b phéan dich vu, hanh chinh téng hop.

1. Cén b quan ly

Cén b quan ly t6 thu vién do Hiéu trudng quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cach
chuce; chiu trach nhiém trudc trudng phong dio tao vé toan bd hoat ddng; chi dao cac hoat
dong cua thu vién va thuc hién nhiém vu duoc giao; thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén
han theo diéu 4, diéu 5, diéu 6 cua Quy ché nay.

2. Cac bo phin chuyén mén, nghiép vu:

a) B¢ phan ky thuit:

- C6 nhiém vu xay dung va b sung vén tai liéu, thu nhén cac tai liéu quy dinh tai
khoan 2 diéu 5 ctia Quy ché nay.

- Thuc hién cac chu trinh, xir ly k¥ thudt vén tai liéu ca hinh thic va ndi dung theo
ding quy dinh vé hoat dong chuyén mén, nghiép vu cua thu vién; x4y dung céc co s dit
lidu, t8 chirc hé théng tra ctru theo ding yéu ciu vé tiéu chuén nghiép vu thu vién.
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- Béo quan vén tai liéu thu vién; chuyén dang tai liéu, tu sira, phuc ché tai lidu bi hu
héng, rach nat trong qua trinh str dung hogc do cac nguyén nhan khéc.

- Xay dung va phat trién thu vién sb theo nhiém vu ¢ chuong II quy ché nay.

- Nghién cttu va trién khai tng dung cong nghé théng tin vao hoat déng thu vién, quan
tri mang va cc phan mém ticn ich, tham gia vao qud trinh bdo tri, bao dudng mdy tinh va
tac trang thiét b hién dai khac; h tro cho viée sé hod tai liéu va xuét ban tai liéu dién tu.

- Xu ly va bién soan 4n phim théng tin chon loc, théng tin chuyén dé, cac loai thu
muc, huéng dan tra ciru va td chire cac hoat dong thong tin khéc.

b) Bo phin phuc vu ban doc:

- T6 chirc cho mugn, cung cép cac dich vu va dap ung yéu ciu vé sir dung vén tai liéu
c6 trong thu vién hodc ngoai thu vién thong qua viéc trao doi gifta c4c thu vién. T chirc hé
théng cac phong doc, phong muon, phong tra ctru, t6 chirc kiém ké kho sach theo quy dinh,
tham gia huéng dan ndi quy va sir dung thu vién.

- C6 trach nhiém thu hdi tai liéu tir ngudi muon, cip nhét cac thong tin vé thu vién dén
ban doc théng qua website, mang xa hoi va tham gia cdc hoat dong khac lién quan dén thu
vién.

¢) B¢ phan dich vu - hanh chinh - téng hop:

- Chiju trach nhiém lich déng/md cira, bd tri cac phong hoc nhém, phong hoi thao va
cac hoat dong khac do nha trudng chi dao;

- Nhan tai liéu, 4n phém tlr ¢4 nhan, t6 chitc dén thu vién va cung cép tai liéu hoc tap
cho ban doc thong qua yéu ciu céc phong chirc néng.

- Thuc hién cdc cong tac hanh chinh; xay dung va thuc hién ké hoach tai chinh-ké
toan, théng k€, bdo cdo, cung ing trang thiét bi cho hoat dong thu vién. Chiu trach nhiém vé
hop déng b sung tai liéu cho thu vién, lién lac véi cac ddi tac trong va ngoai truong, quan
Iy cong van dén va di cua thu vién.

- Phéi hop véi cac phong, khoa va don vi chirc ning khéc ctia nha trudng trong viée bd
sung, t6 chirc phuc vu cac nguén tai li€u nghién ctru, tai liéu tham khao, gido trinh, bai
giang theo dung chuong trinh dao tao ctia nha truong; phéi hop chét ché vdi cac phong,
khoa, don vi, c4 nhan trong c6ng tac phat hanh, in 4n tai liéu hoc tap, gido trinh va cac tai
liéu ky giri lién quan dén chuong trinh dao tao cia nha trudng phuc vu nhu cau hoc tap,
nghién curu.

Diéu 9. Tiéu chuén, quyén lgi va trach nhiém nguwoi lam cong tac thu vién

1. Tiéu chuan: Viéc bd tri nguoi lam céng tac thu vién phai la nguoi duoc didu dong,
tuyén dung theo quy dinh cua phap ludt; quy dinh clia nha trudng va cin cir vao tiéu chudn
nghié€p vy, chirc danh chuyén mén theo quy dinh ctia phap luat.

2, Quyén loi va trach nhiém:

a. Quyén loi: ngudi lam céng tac thu vién dugc nha trudng tao diéu kién thuan loi
trong hoc tap, boi dudng nang cao trinh do. Huong céc ché d6 chinh sach theo quy dinh cua
phap luat va quy dinh cta nha truong.



b. Trach nhiém: Thuc hién dung nhiém vu duoc phan céng cua don vi, nha truong;
Bao quan von tai li€u va tai san cua thu vién; Tham gia x4y dung, phat trién thu vién; Chiu
trach nhiém truéc phép luat vé nhimg hanh vi vi pham trong viéc st dung vén tai liéu thu
vién; c6 trach nhiém bao vé cic hanh vi xdm pham quyén tac gia theo Luat so hitu tri tué.

3. Tuy theo md hinh phat trién cta thu vién, s§ lwong nhan su va co cdu té chirc s&
duoc diéu chinh cho phu hop dé dam bao cho thu vién thuc hién chirc nang, nhiém vu duoc
giao c6 hiéu qua.

Piéu 10. Cic hoat dong thu vién

1. Xay dung vbn tai lidu: nhim tao ldp, nang cao chét luong nguén luc thdng tin cta
thu vién ddp ung nhu ciu da dang va ludn thay déi cua ngudi st dung. Xay dung von tai
liéu phai x4c dinh chinh sach phat trién vén tai liéu phu hop voi chirc ning, nhiém vu, déi
tuong nguoi st dung ma thu vién cé trach nhiém phuc vy; T chire thu thap tai li€u va thanh
loc tai liéu.

2. Xtr ly tai liéu: Tai lidu bd sung vao thu vién duoc xur ly theo quy téc, quy trinh ctia
nghiép vu thu vién dé phuc vu cho viéc quan ly, tra clru va su dung, bao gém: Xu ly ky
thuét, xtr ly hinh thac, xtr ly ndi dung

3. T6 chiic bo may tra clru: B mady tra ciru cua thu vién giup nguoi st dung tra ciru,
tim thong tin, tai liéu cé & trong hodc ngoai thu vién, bao gém: Hé théng tra ctru muc luc
truyén théng, hé théng tra clru dién tir, kho tai liéu tra ctru.

4. Té chuc tai lieu: Thu vién té chirc tai liéu dé x4c dinh vi tri cua tai liéu, gitp cho
cong tac quan ly, bao quan va phuc vu ngudi st dung dugc nhanh chéng, dé dang, thuan
tién. Cu thé: Tai liéu giéy duoc sép xép theo hinh thirc kho mé va kho déng; Tai liéu sb
duoc t§ chuc dudi dang co s dir liéu; Tai liéu da phuong tién dugc té chic thanh
kho/phong doc riéng di kém véi trang thiét bi chuyén dung phu hop.

5. Béo quan tai liéu: Thu vién thuc hién viéc bao quan tai liéu bang nhidu hinh thirc
nhu: Té chuc, sép xép tai liéu va té chirc kho mot cach khoa hoc, tudn thi c4c tiéu chuan ky
thuat va moi truong dé khong lam hu hai tai lidu trong qud trinh luu gitt va phuc vu; Gia ¢,
dong bia cdc tai liéu thude dién duoc luu gitt lau dai trong thu vién; Lam vé sinh lau chui,
hat bui, hut 4m; khtr ndm mdc, chéng con trung c6 hai cho tai liéu; co céac thiét bi phong
chéng chay, nd phu hop; Phuc ché kip thoi cac tai liéu bi hu hong trong qué trinh sur dung,
hodc do thién tai, hoa hoan, hodc do khéng duoc thuc hién cac bién phap bao quan theo quy
dinh.

6. Kiém keé, thanh loc tai lidu: Hang nim thu vién tién hanh kidm ke, thanh loc tai lidu
nhim danh gia hién trang vén tai liéu dé ra bién phép cting cd, hoan thién, phat trién ning
cao chat luong. Viéc kiém ké. thanh loc tai lidu thuc hién ding véi tiéu chuan nghiép vu va
tudn thu theo quy dinh ctia phap luét.

7. Théng ké thu vién: Viéc théng ké cdc hoat dong cua thu vién duoc tién hanh theo
dinh ky, nham danh gi4 két qua hoat dong, mic do dép tng cuia thu vién dbi véi nhu ciu
cua nguoi str dung; tir d6 cung cép cac sb lidu can thiét dé thu vién xdy dung ké hoach, duy



tri va cai thién cac dich vu tr d6 néng cao chét luong, hiéu qua phuc vu cta thu vién. Bao
gém cac théng ké nhu sau: Théng ké vé tai liéu, théng ké vé nguoi st dung...

8. Bién soan an pham théng tin thu vién: Bién soan 4n phdm théng tin thu vién dugc
thu vién cht trong phét trién nhim phd bién, quang b4, giéi thiéu vén tai lidu thu vién; tai
liéu m&i xuét ban, bé sung vao thu vién; ddng thoi cling chi chd ngudn tai liéu, giup nguoi
st dung tiép can duoc tai liéu phi hop véi nhu cau.

9. Hoat dong tuyén truyén van dong: nham thu hut ngudi sir dung téi thu vién sir dung
dich vu thu vién nhu: Trung bay, trién 1am gidi thiéu sach moi, chuyén dé tai thu vién,
ngoai thu vién; t6 chue cac hoi nghi, hdi thao khoa hoc vé linh vuc thu vién; T chirc cc su
kién védn hoa tai thu vién nhim thu hat nguoi st dung dén thu vién, tir d6 khuyén khich doc,
xay dung thoi quen doc...

10. T6 chue léy y kién danh gia cua nguoi st dung vé hoat ddng, dich vu cua thu vién
hang nam.

Chuong IV ,
CO SO VAT CHAT VA KINH PHi HOAT PONG CUA THU VIEN

Diéu 11. Co sé vt chit cia thw vién

1. Vén tai lidu ctia thu vién trudng bao gom céc vt mang tin dudi dang vat chat: Tai
liéu in trén gidy, tai liéu nghe nhin va tai liéu dién t0, tai liéu s6, co s& dit liéu truc tuyén
dugc t0 chue thanh céc kho phu hop nham phuc vu nhu cau ngudi doc, ngudi dung tin trong
truong.

2. Tru s& cua thu vién

a. Tru §é cua thu vién duoc x4y dung tai hai co s& chinh ctia Nha truong: Nam Dinh
va Ha Noi dé€ dam bao nhu cau cua cong chirc, vién chire, can bo, giang vién, sinh vién cia
ca hai khu vue. Thu vién truong duoc xay dung theo dung tiéu chuén kién tric va ph hop
V01 su phét trién thu vién truong dai hoc.

b. Dién tich kho cua thu vién duogc 4n dinh theo tiéu chuin quy dinh tai Thong tu )
56/20\03/?1"T-BVHTT ngay 16 thang 9 nam 2003 ctia B§ Vin hoa - Thong tin huéng dan chi
tiet ve dieu kién thanh 14p thu vién va thi tuc dang ky hoat dong thu vién.

Diéu 12. Kinh phi hoat djng ciia thu vién

1. Ngudn kinh phi hoat déng ctia thu vién bao gom:

a. Nguén kinh phi dugc nha trudng cép

- Kinh phi hoat dong thudng xuyén theo ké hoach;

- Kinh phi dau tu xdy dung co s¢ ha tAng, mua sim trang thiét bi, von tai liéu thu vién,
ung dung cong nghé thong tin va cac hoat dong nghiép vu theo ké hoach hang nim.

b. Nguén kinh phi khac

- Nguon thu tir cac hoat dong dich vu thu vién phu hop véi quy dinh ctia phap luat va
chirc nang nhiém vu duoc giao nhu: in 4n va phat hanh tai liéu, gido trinh; sao chup tai liéu;
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dich thuat, cung cip thu muyc theo chuyén dé, sir dung mang théng tin - thu vién; sir dung
Internet, dich vu da phuong tién, dao tao ngudi dung tin, tién dén bu sach mat;

- Céac khoan tai tro, qua biéu, tdng cua cac td chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo
quy dinh cua phép luat.

2. Kinh phi chi cho hoat dong thu vién

a. Chi cho céac hoat dong nghi€p vu theo chitrc nang, nhiém vu ké hoach da duoc phé
duyét nham bo sung tai liéu phat trién nguon luc théng tin, boi dudng can bo;

b. Chi mua sim trang thiét bi cong ngh¢, xdy dung co so dir li€u, bién soan thu muc,
trién 1am, gidi thiéu sach bao, néi chuyén chuyén deé;

c. Chi cac hoat dong nghé nghiép khac;

d. Chi dau tu xay dung co ban tru s¢ thu vién;

e. Chi cac hoat dong dao tao, bdi dudng cén bd; cac hoat dong tham quan, khao sat
thuc té & trong nudce va nudce ngoai.

f. Cac khoan chi tai cac diém a, b, c, d, e khoan nay thuc hién theo quy dinh cua phép
luat v& tai chinh - ké toan va quy ché chi tiéu ndi bd cta Truong Pai hoc Kinh té - K§ thuat
Cong nghiép.

Piéu 13. Quan ly co s vt chit va kinh phi hoat dong ciia thw vién

1. Trudng phong DPao tao chiu trach nhiém vé viéc dé xudt, trinh Hiéu truong duyét vé
viéc str dung ngudn kinh phi thudc thdm quyén phtt hop v6i quy dinh cia Nha truong va
Phap luat;

2. T6 trudng td thu vién chiu trach nhiém quan ly co so vt chét duoc giao va su dung
ngudn kinh phi thudc thim quyén phtt hop véi quy dinh cta truong dai hoc va phép luat.

3. T trudng to Thu vién chiu trach tham muu véi trudng phong Pao tao dé dé xuit
v&i nha truong vé kinh phi cip cho hoat dong thu vién; bao céo vé viéc quan ly co so vat
chat va kinh phi duoc cap cho hoat ddng thu vién véi trudng phong.

Chuong V
NOI QUY SU DUNG THU VIEN

Piéu 14. Nhimg quy dinh chung

1. Toan thé cong chuc, vién chire, can bg, giang vién, sinh vién dang lam viéc, hoc tap
tal Truong Pai hoc Kinh té - K§ thuat Cong nghiép déu duoc st dung céc dich vu cua thu
vién: doc tai liéu tai chd, muon tai liéu vé nha, khai thac tai lidu sb hoa, st dung mang
Internet. ..

2. Khi dén thu vién: trang phuc gon gang, lich sy, thuc hién nép séng vdn minh va
canh quan, mdi truong su pham.

3. Thé dung dé sir dung Thu vién Trudng la theé cong chic, vién chirc hodc thé sinh
vién do trudong Pai hoc Kinh té - Ky thuat Céng nghiép cap. Ban doc c6 trach nhiém bao



quan thé, khong cho ngudi khdc muon thé va khong sir dung thé ctia ngudi khac. Néu ban
doc dé nguoi khac sir dung thé cia minh phai hoan toan chiu trach nhiém.

4. Ban doc la cong chtre, vién chire, can b, giang vién, sinh vién trong Trudng dugc
cép tai khoan dé truy cap vao thu vién sé théng qua don vi va 16p danh nghia.

5. Khi vao thu vién, ban doc phai xuat trinh Thé tai ban tha thu, gii d6 dung ¢4 nhan
tai td giri do. (Ban doc tw bao quan tai san quy ctia c4 nhan).

6. Gir gin vé sinh chung, giit trat tu, khong mang chit dé giy chay, nd, khong hit
thude 14, khéng an udng trong Thu vién. C6 nghia vu xudt trinh dé kiém tra khi c6 yéu cau
cua can bo thu vién.

7. Tuyét d6i khong mang tai liéu ra khoi phong doc khi chua dugc phép cua can bd thu
vién. Khéng trao ddi, cit xén. ddnh ddu lam hu hong hodc lam mat tai lidu; khong viét nhap
hodc ghi chép vao cac trang sich, bao, tap chi va cac tai liéu khac. Khi sir dung may tinh tra
ctru, ti muc luc... phai thao téc ding huéng dan. Giit gin ban ghé, gia k&, ti, may tinh, trang
thiét bi va cac vat dung khac cua thu vién. _

8. Viéc sao chup tai liéu trong thu vién phai tudn theo cac quy dinh cta Phap luét vé
quyén tac gia va theo sw huéng dan ctia can bd thu vién.

9. Khong dugc vao khu vuc danh riéng cho can bd thu vién néu khong ¢ nhiém vu.

10. Ban doc khong thugc Truong Pai hoc Kinh té - Ky thuat Cong nghiép c6 nhu cau
sir dung thu vién phai c6 Gidy gi6i thiéu ctia co quan chu quan kém theo Ching minh thu
nhén dén, I¢ phi ky cuoc va phi dich vu theo quy dinh ctia Nha trudng.

11. Can b9, vién chuc thu vién phai deo thé vién churc, thuc hién nghiém tac gio lam
viéc theo qui dinh; chap hanh tuyét déi su phan cong cong tic clia cap trén; thai do phuc vu
ban doc vui vé, hoa nha, nhiét tinh; cé y thic gitt gin vé sinh, tiét kiém va bao quan t6t tai
san cua Thu vién. Ban doc khicéd y kién dong gop vé tinh hinh tai li€u hodc thai do cla cén
bd thu vién, xin guri vé dia chi email: thuvien@uneti.edu.vn

Diéu 15. Noi quy phong doc
~ 1. Quy dinh vé thoi gian 1am viée tir thir 2 dén thir 6: Budi sang tir 8h00 — 12h00; Buéi

chiéu tir 13h00 - 17h00.

2. Ban doc tu chon tai lidu trén gid theo bang chi d4n mén loai, khoéng trao dbi vi tri tai
liéu. Ban doc dugc lay khong qua 03 cudn sach, hodc 1 loai bao, tap chi cho 1 lan sur dung.

3. Mang tai liéu da chon dén ban thu thu lam thu tuc muon doc.

4. Khi doc xong, d¢ tai liéu vao ding noi quy dinh theo chi dan, khong tu cét tai liéu
lén gia.

5. Str dung may tinh dé tra ciru, tim kiém, khai thac thong tin phuc vu cho céng tac
nghién ciru, giang day va hoc tdp. Khong str dung vao cdc muc dich khac.

6. Thoi gian st dung thu vién theo quy dinh hién hanh ctia Pai hoc Kinh té - Ky thuat
Cong nghiép.

Piéu 16. Nji quy phong muon

1. Dbi véi ban doc 1a vién churc, cong chire, cén bo, giang vién:
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a. Xuat trinh thé vién chic, cong chure va dang ky muon tai liéu.

b. S8 luong tai lidu duoc phép muon: 03 cudn/lan

c. Thei gian muon: t6i da 15 ngay dbi véi tai liéu tiéng viét va 30 ngay déi vai tai lidu
tleng nudc ngoai.

2. Béi voi ban doc la sinh vién.

a. Xuét trinh the va viét phiéu yéu cu muon tai liéu dé doc tai ch3 theo mAu quy dinh,

b. Kiém tra sé luong va tinh trang tai liéu khi can bd thu vién giao tai lidu.

c. S6 luong tai liéu muon khéng qué 03 cudn /11an. Chi dugc muon doc tiép tai liéu
moi khi da tra tai liéu cil.

c. Ban doc ¢6 viéc cin ra ngoai phai gui tai liéu tai ban thu thu va bao nhén lai tai liéu
khi vao.

Chuong VI
THU THAP, QUAN LY, KHAI THAC TAI LIEU NOI SINH

Piéu 17. Chinh sich thu thap tai liéu ndi sinh

Thu thép tai liéu ndi sinh 1a qua trinh x4c dinh nguém tai liéu, lura chon, giao nhén tai
liu c6 gié tri ¢é chuyén vao luu trit, bao quan, tai Thu vién nhim cung cép ngudn hoc lidu
dac biét quan trong dé trién khai phuc vu cac hoat dong dao tao, nghién clru ctia cic nha
khoa hoc, giang vién va sinh vién trong qua trinh nghién ciru, giang day va hoc tap.

Cic loai tai liéu can thu thip:

1. Gido trinh, tai liéu hoc tap, tai liéu tham khao/chuyén khao va tai liéu dich da nghiém
thu: ndp vao Thu vién 02 ban in, 01 ban mém chira ndi dung dit liéu nhu ban in.

2. Dé tai nghién ciru khoa hoc (NCKH) cép co so tré lén: nop vao Thu vién 02 ban in
dé chinh stra theo gép y ctia Hoi dong, dong bia mém theo quy dinh, 02 bao c4o két luan cua
Hoéi ddng nghiém thu dé tai, 01 ban mém chira dit liéu nhu ban in cta dé tai va tém tit.

3. Luan vin, d6 an tt nghiép cua sinh vién, ludn van thac si, luan an tién s thuc hién &
trong va ngoai nude ndp vao Thu vién 01 ban in déng bia cimg theo quy dinh va chinh stra
theo gop y clia Hoi dong, 01 ban tom tat néi dung (ludn van thac si, luan 4n tién s7), 01 ban
mém c6 chira dit liéu nhu ban in ctia cong trinh.

Lu4n 4n tién si, luan van thac st ndp vao Thu vién gdm 2 phin:

- Phdn mot: Ludn 4n, ludn van sau khi bao vé da dugc b6 sung, chinh stra theo yéu ciu
ctia Hoi déng dénh gia.

- Phdn hai: Céc tai liéu cua phi€n hop bao vé chinh thic dong cung véi luan 4n, luan
vin bao gom:

Quyét dinh thanh lap Hoi ddng danh gi4 luan an va danh sach thanh vién Hoi dong.

Céc ban nhan xét cua 4t ca thanh vién Hoi ddng déi véi luan 4n va cic ban nhan xét
cua Phan bién déi véi luan van.

Bién ban va nghi quyét ciia Hoi ddng danh gi4 luan én cAp nha nuéc (cp Vién; Hoe Vién);
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4. Tap chi khoa hoc; Néi san NCKH sinh vién: ndp vao Thu vién 01 ban in, 01 ban
mém chira dit liéu nhu ban in.

5. Cac xuat ban phidm ma tac gia tu tac kinh phi in xuét ban, cac bai dang ky yéu,
héi thao, tai liéu cac khéa tap huan.: Khuyén khich tang Thu vién.

Piéu 18. Nguyén tic thu thap

1. Bén in cua tai liéu phdi ¢6 hinh thirc va ndi dung tring khép véi nodi dung tai liéu da
xuét ban hoic dugc phé duyét (cé chit ky hodc con ddu) ctia co quan, ca nhin c6 thdm
quyén. Déi v6i luan van, do an tdt nghiép cua sinh vién, ludn van thac si, ludn 4n tién si, dé
taii NCKH phai la 4n phim cudi cung sau khi da chinh sira ndi dung va hinh thirc theo quyét
nghi cta Hoi dong danh gié.

2. Noi dung ctia ban mém nép luu chiéu phai ¢6 ndi dung day dt nhu ban in:

a) Luu dudi dang “.doc”, “.pdf” (d6i véi van ban); dudi dang“.mpge4” hodc “.avi”
(dbi véi bai giang dién tur, video hodc anh dong); dudi dang “.jpeg” (ddi v6i hinh anh tinh,
bang biéu). ‘

b) Phong chit duoc dinh dang theo bang ma chuin Unicode (Times New Roman), C&
chit tir 13 dén 14.

Diéu 19. T4 chirc quén Iy tai liéu noi sinh

Thu vién c6 trach nhiém td chic xur ly tai liéu; xay dung hé théng tra ctru dién tur; td
chuc tai liéu; bao quan va luu trit tai liéu:

L. Xtr ly tai liu la sau khi tai liéu ndi sinh dugc thu thap vao thu vién duoc xur ly theo
quy tac, quy trinh cua nghiép vu thu vién & phuc vu cho viéc quan ly, tra clru va str dung.
Xt ly tai liéu bao gdm:

a) Xu ly ky thuat: dang ky tai liéu vao sé tai san cua thu vién (sd dang ky tng quat,
dang ky cé4 biét); déng déu; tao lap ky hiéu xép gid; dén nhén, chi tir hodc chip, ma vach,
nhén dang tan sb, hodc mot s6 dang thirc khéc;

b) Xt ly hinh thtrc: bién muc mé ta tai lidu;

¢) Xir 1y ni dung: dinh chi s phan loai; dinh chu &, tir khoa; chu giai; tom tit noi
dung tai liéu.

2. Xay dung hé théng tra ctru dién tor giup ngudi stir dung tra ciru, tim tai liéu c6 trong
thu vién thong qua may tinh va mang may tinh truy nhip duoc téi cac co s& dit liéu thu
muc, toan van cho ting loai hinh tai liéu.

3. T6 chuc tai lidu dé xac dinh vi tri clia tai liéu trong thu vién giup cho cdng tac quan
ly, bao quan va phuc vu nguoi s dung duge nhanh chéng, dé dang, thudn tién. Céac hinh
thie té chic tai lidu trong tha vién:

a) Tai lidu gidy chu yéu dugc t6 chic theo cac hinh thic sau:

- Kho m (tai liéu duoc sép xép theo chi s phan loai, hoc chu d&, két hop véi ky hiéu tén
tac gia hodc nhan dé), nguoi sir dung tiép can truc tiép véi tai liéu thu vién;

- Kho dong (tai liéu dugc sap xép theo sé dang ky ca biét, két hop véi khd séch, ngon
ngit va loai hinh tai liéu), ngudi st dung tiép can tai liéu thu vién thdng qua can bo thu vién.
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b) Tai liéu s duoc td chac dudi dang co s¢ dir liéu; bd Suu tap s6.

4. Bao quan va luu trir tai liéu dé c6 thé s dung dwoc 1au dai, phuc vu théng tin hiéu
qua cho cong tac nghién clru va dao tao. Cac hinh thirc bao quan, luu trit tai liéu trong thu
vién bao gdm:

a) Té chue, sép xép tai liéu va t6 chuc kho mét cach khoa hoc, tudn tha céc tiéu chuin
K¥ thuat va moi truong dé khong lam hu hai tai liéu trong qua trinh luu gitt va phuc vuy;

b) Gia cd, dong bia céc tai liéu thudc dién duge luu gitt lau dai trong thu vién;

¢) Lam vé sinh lau chui, htt bui, hut 4m; khir nAm méc, chéng con trung c6 hai cho tai
liéu; c6 cac thiét bi phong chéng chay, nd phu hop;

d) Phuc ché kip thoi céc tai liéu bi hu hong trong qua trinh st dung, hoéc do thién tai, hda
hoan, hoéc do khong duoc thuc hién céac bién phap bao quan theo quy dinh;

&) Chuyén dang tai liéu theo phuong thirc sé hoé phai bao dam tinh tuong thich vé mat
cdng nghé trong tuong lai cho dinh dang dit lidu duoc ding dé sb hoa.

e) Su dung thiét bi luu trix, phén mém quan tri Thu vién sb phu hop nhim t6 chirc bao
quan, luu trit dit li€u dién ti ndi sinh an toan, dam bao tinh bao mat.

Diéu 20. T4 chirc khai théc tai lidu noi sinh

Thiét lap mang ludi truy nhép va tim kiém thong tin tw déng hoa; bién soan, xuit ban
cac 4n phim théng tin; t6 chic cac dich vu thu vién va hoat dong truyén thong nhim thu hut
nguoi st dung téi thu vién, sir dung dich vu thu vién theo diing quy dinh cta hoat dong thu
vién va tuén thu cac quy dinh cua phép luét c6 lién quan.

Viéc t6 chure khai thac va phd bién tai liéu ndi sinh tai Thu vién - Trudng Dai hoc Kinh
té - Ky thuat Cong nghiép nhim muc dich phuc vu nhu cu thong tin cta can bd, gidng vién,
nghién ctru sinh, hoc vién va sinh vién cta nha trudng, khong nhidm muc dich kinh doanh,
sinh loi. Theo do:

1. Moi ddi tuong ngudi sir dung cua nha truong duogce phép doc tai chd, tai ngudn véi
moi loai tai liéu noi sinh.

2. Céc dich vu tai liéu noi sinh khéc nhu: sao chup, tai bai tir mang internet, tra ctru tim
kiém nang cao... duoc tuan tha theo Luat s& hitu tri tué vé quyén tac gia;

3. Nha truong chiu trach nhiém trang bi may moéc, thiét bi va phan mém dé Thu vién
phuc vu hi¢u qua nguoi stir dung tai liéu;

Piéu 21. Ban quyén tic gia

Trong qua trinh khai thac, stir dung thu vién phai tén trong cdc quy dinh ctia Luat
S& hitu tri tué cua Qudc hoi nudce Coéng hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam théng qua ngay
19 théng 6 ndm 2009, cac van ban huéng dan thi hanh hién hanh va cic quy dinh phép
ludt c6 lién quan.

Piéu 22. Trich nhiém cia cic don vi va ¢4 nhan lién quan

1. Hoi ddng Khoa hoc - Pao tao ctia cac Khoa cé trach nhiém:



Kiém tra ban chinh sua lan cudi cta khéa luan, d6 an tét nghiép, ludn van Thac si,
ludn an Tién si theo y kién caa Hoi dong danh gia;

Yéu cau sinh vién, hoc vién, nghién ctu sinh ty ndp cac tai liéu dé cap & trén tai
Thu vién;

Nhéc nhé c4 nhén la cong chire, vién chuc, giang vién, can by ndp cac tai li€u tai muc
6 dieu nay.

2. Nha truong chi cap bang cho sinh vién tot nghié€p khi c6 van ban xac nhén vé viéce
nop luu chiéu tai liéu theo mau.

3. Phong Quan ly Khoa hoc dén doc, thu tap chi khoa hoc, dé tai nghién ctru khoa hoc
tir cap co so tro 1€n va ndp tai Thu vién truong.

4. Phong T6 chirc Can bd yéu cau can bd da hoc xong cac chuong trinh cir nhén, thac
si, tién sT & trong va ngoai nudc ndp ludn van, ludn 4n tai Thu vién, dong thoi giri danh sach
cua cobng chuc, vién chuc, can bg, giang vién tham gia bao vé€ ludn van, ludn an cho Thu
vién theo ddi thu nhan.

5. Phong Dao tao ¢é trach nhiém guri danh sach sinh vién duoc phép lam khoa luan, d6 an
t0t nghiép hang nam cho Thu vién theo ddi quan ly. Phong Pao tao quéan ly cap phat bang cho
sinh vién khi da c6 giay xac nhan cua thu vién vé viéc ndp luu chiéu khoa luan, d6 an cua sinh
vién.

6. Céc ca nhén la cong churc, vién chic, giang vién, cdn bd cua nha trudong ndp ludn
van thac si, luan 4n tién si, gido trinh, tai liéu hoc tap, tai liéu tham khao/ chuyén khao, tai
liéu dich da nghiém thu ...vao Thu vién theo dung thoi gian quy dinh tai diéu 23 cta quy ché
nay.

Diéu 23. Thoi gian nop luu chiéu

Céc don vi va ca nhan ndp tai liéu tai Thu vién theo dinh ky, trong gi® hanh chinh tir
thir Hai dén thr Sau hang tuan. Cu thé nhu sau:

1. Tai liéu la gido trinh, tai liéu hoc tép, tai liéu tham khao/ chuyén khao va tai liéu
dich: trong thoi gian 01 thang ké tir ngay xuat ban xong.

2. Tai liéu la khoa luan, do 4n tot nghiép, luan van thac si, luan an tién si, d&& tai NCKH,
cong trinh nghién ctru: trong thoi gian 01 thang ké tir ngay danh gia, nghiém thu.

3. Tap chi nghién ctru va ndi san va cac tai liéu khac: Trong thoi gian 02 tuan sau khi
phét hanh;

Dicu 24. Nhiém vu ciia thw vién

1. Tiép nhan, ki€ém tra va ky x4c nhén to khai ndp luu chiéu cho cé nhan, don vi ndp
luu chiéu.

2. Vao s6 theo dai, tién hanh xu 1y tai liéu va té chirc quan 1y, biao quan ngudn tai lidu
ndi sinh.

3. Xay dung hé thong tra ctru dién tr, cac bd suu tdp ngudn tai liéu dién tr toan van va
cac quy dinh tra clru str dung cac bg suu tp so toan van trong Thu vién..

4. T6 churc cac dich vu thu vién va quang ba, gidi thi€u va truyén théng cac san pham -
dich vu thu vién nham thu hit nguoi sir dung t6i thu vién va st dung dich vu thu vién.



5. Dé xuat lya chon thiét bi, giai phap tng dung phin mém quan ly, luu trit va khai
thac ngudn tai nguyén s6 dam bao an toan va cé tinh bao mét cao.

Chuong VII
, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 25. Khen thuéng

Nhitng cong chirc, vién chic, can bo, giang vién, sinh vién cé nhiéu déng gép, hoan
thanh tét nhiém vu dugc giao, phat hién nhimg hanh vi vi pham ndi quy, quy dinh cta thu
vién, tuy theo thanh tich cu thé, dugc Hiéu trudng khen thudng theo quy dinh.

Diéu 26. Xt ly vi pham

Coéng chuc, vién chure, can bo, giang vién, sinh vién néu vi pham céac ndi quy, quy dinh
s€ bi xtr ly ky luat cu thé nhu sau:

1. Lam hu hong tai liéu

a. Lam ban lam rach hodc mat tir 1 to trd 1én: dén tai liéu méi. -

b. Lam hong, rach bia, bung tay sach dén: 20.000d/cuén

c. Lam héng hodc mét ma vach, nhan tai lidu: &n 5.000d/1 ma vach hodc nhan.

2. Lam mat tai ligu

a. Pén dang nhu tai liéu dd muon: dp dung vdi tai liéu hién c6 trén thi trudong. Ngoai
ra, ban doc phai ndp 20.000d tién x1r ly nghiép vu.

b. Pén bang tién:

+ Tai lidu xudt ban tir nam 2010 dén nay: dén gap 2 lan gi4 bia

+ Tai liéu xuét ban trusc 2010 hodc tai lidu khong c6 gié bia thi dén theo sé trang
1.500d/1 trang

3. Lam mét hoac hong cac vt dung khéc: khéa, sé chd ngdi, bang bién thong bio. ..
dén tién theo gia trj tuong ang tai timg thoi diém.

4. Muon tai liéu qua han quy dinh:

Tt ca cac loai tai liéu muon qué han phat 3.000d/ngéy/cu6n.

5. Vi pham céc quy dinh khéc:

a. Thu vién tr chéi phuc vu:

+ Khi khéng c6 the va thé khong hop 1&

+ Khi trang phuc ctia ban doc thiéu nghiém tuc

b. Khoa thé tir 10 dén 20 ngay (sau khi da nhic nhé 1 1an) khi vi pham mét trong céc
qui dinh sau:

+ Gay mét trat tu, lam mat vé sinh phong doc.

+ Lay nhiéu sach, nhiéu loai bao, tap chi khong dung véi quy dinh.

+ Dé tai lidu khong dL’lxxg_,{/i trf; trao doi vi tri tai liéu trong kho.

c. Khoa thé tir 1 thang Jén 3 thang khi vi pham mdt trong cac qui dinh sau:
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+ Str dung may tinh khong ding muc dich hoc tdp, nghién ctru khoa hoc; tu y gén, két
ndi may tinh véi cac thiét b ngoai vi khéc (tai nghe, USB, CD, VCD,...) ma khong hoi y
kién cén bo thu vién.

+ Cho nguoi khac muon thé.

d. Khéa- thé tir | nam dén vinh vién, thong bao vé don vi, khoa chuyén mén va ¢ van
Hoc tap céc 1op khi vi pham mot trong céc qui dinh sau:

+ X&, ct xén tai liéu.

+ Sur dung may tinh dé truy cap nhiing ndi dung khong lanh manh, van héa phim déi
truy.

+ C6 tinh mang tai liéu ra khoi phong doc ma khong dugc phép cta can bd thu vién.

+ C4 tinh lam trai quy dinh va cé thai d6 khong ding muc véi can bo thu vién.

e, Ngoai ra, moi xtr ly vi pham vé ban quyén téc gia cling nhu céc vi pham hanh chinh
khéc tuan thu theo vdn ban quy dinh hién hanh vé xir phat hanh chinh trong linh vuc van
héa, thé thao, du lich va quang cao.

Cong chire, vién chure, can bd, nguoi lao dong va céac ca nhén ¢ nhitng hanh vi vi
pham cac quy dinh nay, tiy theo tinh chét, mirc d0 vi pham sé& bi xtr Iy ky luat, xtr phat vi
pham hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh ctia phép lut.

Chuong VIII
LUU TRU VA TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 27. Quy dinh vé luu triv

Moi tai liéu thudc pham vi thu vién quan ly duoc luu trit tuan theo van ban quy dinh
hién hanh vé thoi han bao quan tai liéu chuyén mén nghiép vu ctia nganh gido duc.

Piéu 28. T6 chirc thuc hién

1. Trudng cac don vi ¢6 lién quan va toan thé can b, vién chirc, sinh vién trong Nha
truong chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay. Hiéu trudng cdn ct vao quy ché nay chi dao
cac don vi va ca nhan td chuc thuc hién nhiém vu theo chitc ning va pham vi quyén han cta
minh, dam bao cho hoat dong cta thu vién duoc thuan loi va c6 hiéu qua.

2. Viéc stra d6i, bé sung ndi dung van ban do Hiéu trudmg quyét dinh. Trong qué trinh
thue hién néu c6 vudng mic, dé nghi cac don vi, ca nhan bao cdo bing van ban vé Ban giam
hiéu théng qua céc don vi chirc ndng ¢ Nha truong kip thoi giai trinh, didu chinh, bd sung
cho dung quy dinh va phu hop véi thuc té./.

PHO HIEU TRUONG
1;111;1 TRACH TRUONG
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